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Circolare _______ del 12/12/2019 

AL PERSONALE ATA 

SEDE 

 

 

OGGETTO: piano ferie periodo natalizio a.s. 2019/2020.  

 

 

Si comunica che nelle giornate del 24 e 31 dicembre p.v. l’Istituto rimarrà chiuso per pre-

festivo.  

Il personale ATA utilizzerà a copertura delle ore di servizio non prestate (14 ore e 24 minuti) 

le ore accumulate e relative alla maturazione dello straordinario per applicazione dell’orario di 

servizio organizzato sulla base delle 35 ore settimanali, come previsto dalla contrattazione 

integrativa di Istituto.  

Al fine di garantire l’organizzazione del servizio, per il rimanente periodo si invitano le 

SS.LL. a presentare, entro il 17/12/2019, le eventuali richieste di ferie. 

Si ricorda che le ferie devono essere preventivamente autorizzate, quindi la presentazione 

delle istanze non corrisponde al diritto di fruire delle stesse nei giorni richiesti. 

Si fa presente che le ferie saranno concesse a condizione che i lavori di competenza dei 

singoli lavoratori siano stati espletati prima del periodo di ferie richiesto; in particolare i 

collaboratori scolastici, sono tenuti a lasciare in ordine tutti i locali. 

Le istanze per fruire della 35ma ora dovranno essere inoltrate tramite il portale argo 

scuolanext, utilizzando come causale dell’assenza “Riposo compensativo”, nelle note specificare 

35ma ora. 

Parimenti dovranno essere presentate le richieste di ferie e/o festività soppresse. 

Certa di poter contare, come sempre, sulla Vostra cortese collaborazione, saluto 

cordialmente. 

 

 

        IL DIRETTORE SGA 

                                                                                                Dominique Cannistrà 
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