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Circolare n. 621 del 23/8/2022 

A tutti i Docenti  

A tutto il Personale 

Al DSGA 

Ai Collaboratori di Staff 

 

Oggetto: Presa di servizio personale docente e ATA e Convocazione Collegio Docenti  

 

Si comunica che tutto il personale (docente e ata) di nuova assegnazione dovrà prendere servizio giovedì 01 

settembre 2022 secondo la seguente scansione oraria: 

ore 8.00 Personale ATA 

ore 9.00 Personale Docente (cognomi con iniziale tra la A e la L); 

ore 10.00 Personale Docente (cognomi con iniziale dalla M alla Z) 

Alle ore 11.30 nella palestra del plesso centrale si svolgerà l’incontro/saluto del Dirigente Scolastico e dello 

Staff con tutto il Personale di nuova assegnazione (Docenti e Ata). 

Il Collegio dei Docenti di apertura anno scolastico 2022/23 è convocato per venerdì 02/09/2022, dalle ore 

10.00 alle ore 12.00.  

L’o.d.g. è il seguente:  

1.Lettura e approvazione verbale seduta precedente 2. Designazione collaboratori dirigente 

scolastico. 3.Criteri formazione e composizione classi 4. Criteri assegnazione docenti ai plessi ed alle 

classi 5. Criteri formulazione orario delle lezioni 6. Prime intese collegiali programmazione didattico 

educativa 7. Organizzazione anno scolastico 2022/23 (Suddivisione in periodi, calendario scolastico, 

durata oraria lezioni, notifica circolari, regolamentazione giustificazioni, ingressi in ritardo, uscite 

anticipate, controllo assenze e limite max di assenze, responsabilità custodia alunni, compiti dei 

coordinatori di classe, effettuazione e revisione test d’ingresso, compiti in classe, prove orali) 8. 

Definizione criteri, modalità e tempi nomina Docenti con Funzioni strumentali 9. Esami di idoneità 

ed integrativi, nomina commissione e predisposizione calendari 10. Approvazione Piano Attività a.s. 

2022-2023 11. Autorizzazione iscrizione alunni per la terza volta 12. Valutazione risultati esiti finali 

a.s. 2021/22 (esami di stato, scioglimento sospensione giudizio) 13. Programmazione attività 

aggiornamento personale docente 14. Attività sportiva: adesione campionati studenteschi 15. 

Dichiarazione docenti circa l’insussistenza di incompatibilità all’esercizio della libera professione 16. 

Figure sensibili ed individuazione dei rischi sul posto di lavoro (D.L. 81/08 ex L. 626/94); 17. 

Modalità e criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti; 18. Costituzione 

Centro Sportivo Scolastico 19. Autorizzazione partecipazione a bandi per progetti Nazionali e 

mailto:meis00900p@istruzione.it
mailto:meis00900p@pec.istruzione.it
http://www.istitutosuperioreminutoli.edu.it/


Istituto di Istruzione Superiore “G. Minutoli” di Messina -         

Via 38 A -Contrada Fucile - 98147 Messina        

                                                           

 

            ___________________________________________________________                                                                                                       
                                                                                                                                                   Pag. 2    

Comunitari 20. Proposte utilizzo 20% monte ore. 21.Richiesta nuovi indirizzi di studio a. s. 2023/24 

22. Comunicazioni del dirigente scolastico. 

 La riunione si svolgerà in presenza nella palestra del plesso centrale. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Pietro Giovanni La Tona 

Firma autografa omessa ai sensi 
dell'art 3 del D. Lgs n. 39/1993 


