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Circolare n. 571 del 31.5.2024  

 
A tutti i docenti Referenti delle attività  

Extracurriculari e/o di potenziamento curricolare PTOF2023-24 
 

 
Oggetto: Rendicontazione Progetti PTOF A.S. 2023-24 
 
Si comunica, ai Docenti referenti che hanno svolto attività extra-curriculari e/o di 
potenziamento curricolare nell’ambito del PTOF 2023_2024 dove è previsto un costo ai fini 
del pagamento devono produrre i seguenti documenti entro il 06/06/2024 
  

- Time sheet 

- Relazione docente 

- Elenco allievi con l’attestazione del numero ore frequenza e acquisizione di attestato  

- Attestati di partecipazione  
Reperibili nel drive condiviso “PROGETTI PTOF 2023-24” nella cartella MODELLI DA 
SCARICARE solo tramite account di istituto, al link: 
https://drive.google.com/drive/folders/1uXj2x75Ab2x_yy7cNaPrIxo-uoBM8c_f?usp=sharing. 
 
Nella suddetto drive condiviso ogni referente e/o esperto all’interno della cartella 
DOCUMENTI ATTIVITÀ creerà una sottocartella con titolo corso_nome cognome esperto 
dove caricherà tutti i documenti richiesti. 
Si precisa inoltre che l’Elenco Allievi con l’indicazione delle ore frequenza e 
l’attestazione di conseguimento dell’attestato di partecipazione, che sarà rilasciato 
solo se l’allievo ha raggiunto il 70% delle presenze, deve essere trasmesso tramite mail ai 
coordinatori di classe dei rispettivi allievi ai fini di una valutazione complessiva dell’allievo e 
di eventuali crediti scolastici. 
Gli Attestati di partecipazione devono essere consegnati anche agli allievi. 
Si ringrazia per la collaborazione.  
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Pietro G. La Tona 

Firma autografa omessa ai sensi 

dell'art 3 del D. Lgs n. 39/1993 
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